
             

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 Chemin de Massias 
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Pack office 

Internet 

Axapta 

 

 

Assistante Commerciale et ADV 
BTP - Négoce de Vins - Aéronautique 

Polyvalente, rigoureuse, discrète, organisée 

 

 

 

 

 
1992 – 2015  BONNA SABLA (BTP) - St Loubès (33) 

   Assistante commerciale  

Secteur : 31 et 10 autres départements 

   (09/11/12/32/46/47/65/66/81/82) 

- Travail avec les 2 commerciaux sur le terrain 

- Devis, Saisie des commandes, Suivi des offres 

- Renseignements téléphoniques, Suivi de l’activité 

- Règlements litiges 

 

   Ateliers et Matériaux de la Nive (Produits bâtiment) 

   Entreprise rachetée par Bonna Sabla en 2008 
Responsable bureau commercial  

- Gestion et Animation de l’équipe commerciale sédentaire 

- Participation aux réunions sur les objectifs  

- Suivi CA et Marge 

- Suivi et Mise en place des opérations commerciales 

Commerciale sédentaire  

- Travail auprès des négoces en matériaux, entreprises 33 

- Devis, Renseignements téléphoniques, Relances clients 

- Statistiques de vente  

- Travail avec le commercial terrain et le DR 

 

1988 – 1992  BURDIGALIAS (Négoce en Vins) - Bordeaux (33) 

   Assistante de Direction 

- Prise de commandes, Facturation 

- Suivi des livraisons et des Encaissements  

- Relations avec les fournisseurs (propriétaires, courtiers, 

cartonniers, imprimeurs, transporteurs) 

- Relances clients, Suivi des litiges 

 Pendant 2 ans gérante de la société 

 

1984 – 1988  Diverses missions intérim Manpower - Assistante 

   Cellulose du Pin - Facture (33) 

   Dassault - Sanguinet (40) 

   Studec - St Médard en Jalles (33) 

 
1979 – 1983  ITEP (Sous-traitance aéronautique) - Colomiers (31) 

   Opératrice de saisie 

   Déplacements à l’Aérospatiale et Dassault Aviation 

 

 

 

 

Formation Interne Entreprise : techniques de vente, relances clients, règlement litige 

 

1981  BTS Secrétariat de Direction avec le CNC de Vanves 

1979  BAC G1 - Secrétariat 

 

 

 

 

 

FORMATION 

 

 

 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

Affiliée MDPH 

RQTH 

 

Florence FAURE 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

56 ans 

Vit en concubinage 

2 enfants 21, 26 ans 

Permis B 

INFORMATIONS 

COMPLEMENTAIRES 

 

 

 INFORMATIQUE 

  
 

 

 Lecture  

(romans, policiers) 

 

 Voyages 

(Europe, Asie, 

Etats-Unis) 


